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EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 

 
Cabinet RH Optimisation : Consultante en Recrutement 
Gestion du recrutement (annonce, sélection des candidatures, entretiens de 

recrutement, rédaction des synthèses, suivi de l’intégration des salariés), prestation 

d’évaluation et de bilan de compétences. 

 

Groupe LA VOIX DU NORD : Chargé de Recrutement et de Formation 

Gestion intégrale du processus de Recrutement (profils variés en CDD, CDI, 

Alternance et stage) : Analyse du besoin, élaboration des annonces, communication 

interne et externe, sélections des candidatures, entretiens de recrutement, salons, 

partenariats écoles, suivi de l’intégration des salariés, tableau de bord…) 

Gestion de la Formation : Mise en place du plan de formation, organisation des 

stages, gestion des Remboursements OPCA.  

Suivi de la communication (bourse interne, livret d’accueil, note d’information….) 

Suivi des contrats en Alternance et stagiaires (création d’un livret du tutorat, 

contrat de travail…).  

 
Agence Intérim SUPPLAY Valenciennes : Assistante RH 
Recrutement de profil variés (logistique, bâtiment, administration, informatique), 

saisie de la paie des salariés, suivi de facture et relance client, communication, visite 

médicale, élaboration des contrats de travail, arrêt maladie…). Visite clients 

 
ADECCO Dunkerque : Stage Assistante Ressources Humaines 
Mise en place du dossier URSAFF 
 
 
DIPLOMES ET FORMATIONS 
 
Master Responsable Développement des Ressources Humaines par Alternance  
Licence Administration économique et sociale – Université d’Arras 
Licence Ressources Humaines par alternance  
BTS Management des Unités Commerciales  
 
 

LANGUES & COMPETANCES INFORMATIQUES 
 

Informatique : Pack Office, sphinx, Power point, ciel paie, ciel comptabilité 
 
Langues :      Anglais : Niveau scolaire 
                      Allemand : Niveau Scolaire 
 
DIVERS 

 
 Loisirs :        Equitation, natation, sorties 
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Juin 2007 
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